
KRATKA UPUTA ZA KORIŠTENJE UPITINIKA 
 
 
Podešavanje programa Excel prije otvaranja datoteke Upitnik_2024 
 
Za ispravan rad ovog upitnika koriste se makronaredbe u svrhu definiranja koji upitnici su pogodni za 
određenu dob djeteta, kao i generiranje odgovarajućeg mišljenja, odnosno preporuke roditeljima. 
 
Upitnik se otvara programom Excel (ima ga većina računala – paket MS Office). 
 
Od 2022. godine, Microsoft je blokirao VBA (Visual Basic for Applications) makronaredbe prema zadanim 
postavkama u pet Office aplikacija. Ova promjena se primijenuje na Office datoteke koje su preuzete s 
Interneta i sadržavaju makronaredbe, jer ih, naime, smatraju nesigurnim 
 
Dakle, ako je vaša verzija Excela 2013 ili novija, potrebno je kroz dva koraka omogućiti makronaredbe. Prvi 
korak je podešavanje vašeg Excela kroz izbornike Datoteka/Mogućnosti na slijedeći način: 
 

 

 Kliknite na izbornik Datoteka 

 

 Izaberite komandu Mogućnosti 



 

 Izaberite opciju Centar za 
pouzdanost 

 
 Kliknite na Postavke centra za 

pouzdanost 

 

 Izaberite Postavke 
makrokomandi 

 
 Izaberite opciju Omogući sve 

makronaredbe ... 
 
 Kliknite na U redu 

 
 
Preuzimanje Upitnika 
 
Preuzmite datoteku Upitnik_2024 sa web stranice https://www.taracentar.hr  i pohranite na vaše računalo. 
Nemojte datoteku odmah otvarati u Excelu dok ne uradite ovaj korak. Nakon preuzimanja, potrebno je 
provesti i drugi korak omogućavanja makronaredbi, odnosno odblokirati datoteku. 
 



 

 Označite datoteku i 
desnom tipkom miša 
otvorite izbornik 

 
 Kliknite na Svojstva 

 

 

 Označite Deblokiraj 
 
 Kliknite na U redu 

 
 

 
Ovaj drugi korak se ne primjenjuje za verzije Excela 2010 i starije. 
 
Nakon što su makronaredbe omogućene, prilikom prvog otvaranje datoteke pojaviti će se ova poruka, 
kliknite na Omogući uređivanje.  

 
 
Nakon otvaranja Upitnika u Exelu prema potrebi podesite veličinu prikaza (zumiranje) stranice da vidite 
cijelu stranicu s pripadajućim komandama  s desne strane. 
 
 
Rad sa upitnikom 
 
Na početnoj stranici nalaze se osnovne informacije o Upitniku. Pročitajte i kliknite na: 

 
 
Na drugoj stranici odaberite dob vašeg djeteta (ukupan broj upitnika ovisi o odabranoj dobi djeteta). Potom 
sa desne strane (dolje) kliknite na Slijedeća stranica:  



 
  
Čim kliknete na zadnji odgovor u pojedinom upitniku, dolje ispod upitnika pojaviti će se kratki savjet. 
Tijekom popunjavanja možete se u svakom trenutku vratiti na prethodnu stranicu.  
 
Na slijedeću stranicu ne možete se prebaciti ako trenutna stranica nije popunjena do kraja. Tada će se 
pojaviti ova poruka.  

  
 
 
Pohranjivanje rezultata upitnika 
 
Nakon popunjavanja svih upitnika (broj upitnika ovisi o dobi djeteta), otvara se završna stranica. Izbornik 
vam omogućava što dalje želite uraditi s dokumentom. 

 
 
Dokment je moguće ispisati na printer koji posjedujete ili u PDF datoteku, koju možete pohraniti na 
lokalnom računalu ili poslati mailom. Da bi se ispisale sve stranice dokumenta, potrebno je izabrati opciju 
Cijelu radnu knjigu. 



 
 

 
 
Ako odaberete Pohrani, pojaviti će se poruka, odaberite U redu.  

 
 



Korisniku se otvara standardni dijalog kroz koji može odrediti mapu (mjesto) gdje želi da se datoteka 
pohrani i naziv pod kojim će se datoteka pohraniti. Dokument će biti pohranjen s rezultatima koje ste 
unijeli. 

 
 
Izborom Zatvori, dokument se zatvara bez pohranjivanja i na taj način je spreman za korištenje sa drugim 
djetetom. 


